ZARZADZENIE NR 26/14

DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNE.]
W SUWALKACH

zdnia 7 lipca 2014,

w sprawic wprowadzenia szezegolowej procedury realizacji wydatkow ze srodkow
publicznych o wartosci do 30,000 euro netto w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej
w Suwalkach

Wykonujac obowiazek zawarty w art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27
sierpnia 2009 r. orar na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Micjskiego Osrodka
Pomacy Spoleczne) w Suwatkach zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Szczegolowa procedure realizacji wydatkow ze srodkow publicznych
o wartosci do 30.000 euro netto w Migjskim Oérodku Pomocy Spoleczne) w Suwalkach
stanowiaca zakacznik do ninigjszego zarzadzenia

§ 2. Ninigjsza procedura nie ma zastosowania do zmdwien, o ktorych mowa w art.4 pkt
1-7. pkt 8a 1 8b oraz pkt 10-13 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 3, Nadzor nad prawidlowym wprowadrzeniem 1 stosowaniem ninicjszego zarzadzenia
powierzam Glownemu Ksiggowemu i Kierownikom poszezegolnyeh dzialow,

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 21/10 Dyrektora MOPS z dnia 17 maja 2010 r. w sprawie
wprowadzenia szczegdlowe] procedury realizacji wydatkow ze srodkow  publicenych o
wartosci do 14.000 euro w Migjskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Suwalkach.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Lalgeenik Nr |

do Secrepolows) provedury realivac) wydatkiow

ze srodkdw publicznyeh o wartosel do 30,000 euro netto
w MOPS w Suwalkach

ZNaK SPTaWY oo icicmsssi s panansbanaians

Dyrektor Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej
w Suwalkach

WNIOSEK

o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
nie przekraczajacego rownowartosei 30.000 euro

(na podstawie art, 4 pkt 8 ustwy 2 doea 29 styeenia 2004 £ Prawo zamowiet publicmych)

1. Wnioskodawca:

3. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

DOStawy: ......covsvscmimsnnnn e USHIEE Loes i Roboty budowlane: .o

4, Seacunkowa warto$é zamowienia - (calkowite szacunkowe wynagrodeenie wykonawey bez padatku VAT)
NEHOT veovreeeriieeeccieeieennneen 21, CO STANOWIT TOWNOWATTOSE W CUIO Lovvinienaen, (1 euro = .o 2)

Ustalenia wartosci szacunkowe]j zamowienia dokonat/a..........oo
AU L I POASTAWIE e

5. Termin lub okres realizacji zamowienia:

6. Proponowany rodzaj procedury:
1) Rozpoznanie cenowe (w przypadku zamowien o wartosci ponizej 3 000 euro netto)

2) Zapytanie ofertowe (w przypadku zamowien o wartosci od 3, 000 do 14.000curo netto)

Propozycja skierowania zapytania ofertowego do nastgpujacych wykonawcow:



3) Zapytanie ofertowe i publiczne ogloszenie (w przypadku zamdwich o wartosci powyzej 14.000 euro netto)

fraswer wykomrwey, audres)

3} e

Propozycja zamieszezenia ogloszenia o zamdwieniu na stronie www.mops.suwalkipl

4) Laproszenie do zlozenia oferty
Propozyveja Zaproszenio- ...
frazwa wikorawey, adres)

Uzasadnienie propozyeji skierowania zaproszenia do jednego wykonawcey:

8. Wydatek miesci si¢/nie miesei si¢® w planie finansowym .

DVl o cns i gt e e DO TN iyt i s W s o v

W

{podpis Pracowniks Deiahs O A) (data i podpis Whicskodawey)

[Podpis Gldwnezo Ksigpowego - dot pkt 9-10}

Latwierdzam:

{datai podpis Dyrektora)

* miewlaforwe skreSiie




Lalgeenik Nr 2

do Szezegotowe] procedury realizacii wydatkdw
e srodkdw publicanyeh o wartosei do 30 000 euro netto
w MOPS w Suwalkach

Znak SprawWY e

2

|
Ip. |

NOTATKA SLUZBOWA
Z ROZPOZNANIA CENOWEGO

o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 3 000 euro netto

zeodnic z arl. 4 ust § ustawy 2 dnia 29 stycznia 2004 . Prawo zamadwien publicanych ustawy hig stosuje sig

ktore jest dostawa/ustuga’robota budowlana®*, wdmu........o
rozeznanie cenowe telefonicznie/e-mail/fax/pisemnie/www*

Po dokonaniu rozpoznania cenowego ustalono, co nastepuje:

Nazwa i adres wykonawey Cena netto Cena brutto

uwagi

1.

Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

{peacpes 1 pleceatka pracowmika dok. rozp. 3

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

 (data podpes Thvrektora)

* wigpotroe e skreilicy




Latacrnik Nr 2a

do Seceeptlows) procedury realizaci wydatkow
sedrodkow publicznyeh o wartosci do 30000 euro netto
w MOH'S w Suwalkach

LAk B PR s s

NOTATKA SLUZBOWA
7. ROZPOZNANIA CENOWEGO

o wartosci od 3001 euro do 30.000 curo netto
zoodnie z art, 4 ust § ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych ustawy nie stosuje si¢

cenowe:
Do realizacji zamowienia w dnin ... ZAPTOSZONO ...... Wykonawceow do udzialu w
postepowaniu poprzez: rozeshanie zaproszen do zlozenia ofert/i publikacje¢ na stronie internctowej/*
. W terminie do dnia ............... 201.. r. uzyskano ...... ofert, Ktore spelniajg wymagama
Zamawiajacego.

o
Cena netto Cena brutto bide

Ip. Nazwa i adres wykonawcey

Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystnicjszej:

" ipodpis | piecratka pracownika prowadzceso pastgpowanie |
Zatwierdzam wybor Wykonawey:
Lalacrniki:

1. Potwierdzenia wystanveh caproszen
2 Palwrerdsenia samieszczanyeh publikacy

fedata 1 podpis Dyrekiora)

* niepidrzefne skeesiit




Lalgcznik Nr 3
do Szeregolowe) procedury realizac) wydatkaw
e groddkdw publicenyeh o wartodci do 30 000 euro neto

w AMOPS w Suwalkach

OSWIADCZENIE

w sprawie bezstronnosci

Oswiadczam, ze nie pozostaje z nizej wymienionymi wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty di SPrady NE s s veveen. W takim stosunku prawnym lub faktycznym,
@ ktory moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

Wrykaz wykonaweow:

R
s R .
Suwalki, dnia....oooooin, .1 1 N

. caytelne imig i nazwisko, podpis



Falgcenik Nr 4

do Secregolowe) procedury realizac wydatkow

e Arodkdw publicenych oowartoder do 30 000 ¢uro netle
w MOS w Suwalkach

. Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
“s& w Suwatkach

16 — 400 Suwatki, ul. 23 Pazdziernika 20
tel. 87/562 89 70, fax 87/562 8971 e-mail: mopsa suwalki.pl  hitp://mops.suwalki.pl
Znak: MOPS- ! Suwalki, dnia

Zaproszenie do zlozenia oferty

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Suwatkach zaprasza do zlozenia oferty na realizacje
zamdéwienia o wartosci nie przekraczajacej 30.000 euro
1. Okreélenie przedmiotu zamdwienia/opis wymagan

a) termin wykonania zamdwienmia: ...
b) okres OWaranc: .o uevsims s
¢) warunki platnosci: ..o .

o R e e e N St T S T

2. Forma zloienia oferty

Oferte na Formularzu oferty nalezy zlozy¢ w terminiedodnia .oooeeeneeeeeneeeens w formie:

s pisemnej (osobiscie, listownie) na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
16-400 Suwalki
ul. 23 Pazdziernika 20

¢ faxem na numer : 087/ 5628971,

¢ e-mail: mopsia suwalki.pl

(podpis zamawidjguegat



OFERTA

dotyczaca zamowienia ponizej 30.000 euro netto

I. Nazwaiadres WYKONAWCY:

38 5T 1 TE T L Rt B e S B e P g
1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:
O TR0 it s R e T S BT R i )
DOHETER VA TE | v rierremsmnisstasit i a iyl
P57 £y 1 (2 P RUS NUNISE U AR SORPISIPRRPION. ..

[ ]

(Oswiadczam, ze zapoznalem sig z przedmiotem zamodwienia 1 opisem wymagan - nie wnoszg do
niego zastrzezen,

3. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigeymi integralng czgsé oferty sa:
al
b)
c)
d)

RIPA Tt a4 1T Ty e e
LImigjseomwead ) (podpis osoby uprawnione))

{pieczed wykonawey)




Lalgeenik Nr 5

do Secacgidowe] procedury realizac) wydathon

e drodkiw publicznyeh o wartodon do 30 000 euro netto
w MOPS w Suwalkach

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej

w Suwatkach

16 — 400 Suwatki. ul. 23 Pazdziernika 20
tel. 87/562 89 70, fax 87/562 89 71 e-mail: mopsia suwalki.pl — http://mops.suwalki.pl
Lnak: MOPS- Suwalki, dnia

& ZAMOWIENIE

1. Wnioskodawca: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Suwalkach,

2. Opis przedmiotu ZAMOWIEIIAT veveeraeeieeriaosstoniiarinioriierniessrernsesosrusssrerssrsrenin
3. T FEALZACHS v oxurrrnnroreme semmenssmnsnanes pass s passesssn s bbb sboks dbd VMR L
4, Wartos¢ preedmiotu zamdwienia: .......... TR S oy s R A T AR B )
5. Forma rozliczenia: rachunek/faktura VAT po wykonaniu uslugi.

6. Termin ptatnosci: 14 dni od daty wystawienia faktury/rachunku

Preyjmuje do realizacji:

Data, podpis....ooeeenns




